
 
 

 
 
 
Du bist ein kommunikatives Organisationstalent und liebst Sprachen ebenso wie Sprachtechnologien? Super, denn: Zur 
Verstärkung unseres Operations-Teams in Bielefeld suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 
 

(Senior-)Projektmanager (m/w/d) 
 
 
Du arbeitest gerne an der Schnittstelle zwischen Kunden und Lieferanten und hast Spaß daran, schnell auf neue 
Kundenwünsche zu reagieren? Du bist es gewohnt, mit engen Lieferterminen und parallelen Aufgaben umzugehen, und 
behältst dabei stets den Überblick und einen kühlen Kopf? Du bist technisch versiert und arbeitest gerne mit Online-
Plattformen und Software-Tools? Dann bist Du vielleicht genau der/die talentierte Projektmanager:in, den/die wir suchen! 
 
Als Projektmanager:in bei der Sprachenfabrik erhältst Du vom ersten Tag an ein hohes Maß an Autonomie und 
Verantwortung. Schon nach wenigen Wochen betreust Du Deine ersten eigenen Kunden und Projekte. Gemeinsam mit 
den Customer-Success-Managern findest Du die optimalen Workflows und Linguisten für unsere Kunden und stellst die 
termingerechte Lieferung und Einhaltung der Qualitätsstandards bei jedem Projekt sicher. Spricht Dich diese 
Herausforderung an? Dann bewirb Dich jetzt und werde ein wichtiger Teil unserer Erfolgsgeschichte! 
 
 
Deine Aufgaben: 
 
• Management von Sprachdienstleistungsprojekten über eine innovative Web-Plattform 
• Betreuung unserer Kunden und Übersetzer per E-Mail und Telefon  
• Kalkulation, Angebotserstellung und Kostenkontrolle 
• Vor- und Nachbereitung von Übersetzungsprojekten 
• Planung und Organisation von Kundenprojekten 
• Koordination interner und externer Ressourcen 
• Steuerung des Einsatzes von Übersetzungstools und -technologien 
• Erstellung und Anwendung automatisierter Workflows 
• Qualitätskontrolle 

 
 



 
Dein Profil: 
 
• Du verfügst über Organisationstalent, eine sorgfältige Arbeitsweise und kaufmännische Kenntnisse. 
• Du bist sicher im Umgang mit MS Office und Datenbankanwendungen. 
• Zeitliche Herausforderungen und ein dynamischer Arbeitsalltag spornen Dich an. 
• Kommunikationstalent und Flexibilität im Umgang mit häufig wechselnden Ansprechpartnern (Kunden, Übersetzern) 

zeichnen Dich aus. 
• Du hast idealerweise bereits Erfahrung in der Anwendung aktueller Übersetzungstools und -technologien sowie 

Projektmanagementtools (z. B. memoQ, Trados, MT, Plunet). 
 
 
Deine Qualifikation: 
• Abgeschlossenes Sprach-, Kommunikations- oder Wirtschaftsstudium oder eine Berufsausbildung in einem 

vergleichbaren Bereich 
• Zwei Jahre Berufserfahrung als Projektmanager in der Übersetzungsbranche wünschenswert 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse und idealerweise gute Kenntnisse in mindestens einer weiteren Sprache 
 
 
Wir bieten Dir: 
• Hybrides Arbeiten in einem persönlichen und sympathischen Team 
• Vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem internationalen und innovativen Umfeld 
• Dynamisches Unternehmen mit flachen Hierarchien 
• Regelmäßige Team-Events 
• Attraktive Verdienstmöglichkeiten 
 
 
Du fühlst Dich angesprochen? 
 
Die t'works Group ist ein internationaler Sprachdienstleister mit Standorten in Deutschland, Österreich, England, 
Frankreich, Portugal, Italien und den Niederlanden. Wir verstehen uns als Full-Circle-Partner unserer Kunden und 
decken alle Aspekte der Content-Erstellung und Lokalisierung ab. Neben einer kunden- und lösungsorientierten 
Denkweise und Strategie, effizienten Prozessen, Technologie und einer dynamischen DNA steht bei uns der Mensch im 
Mittelpunkt. Kundenzufriedenheit hat für uns oberste Priorität. Wir arbeiten nach höchsten professionellen Standards, 
unabhängig und mit flachen Hierarchien.  
 
Du bist ein Teamplayer, möchtest Deine Ideen einbringen und hast idealerweise bereits Erfahrungen in der 
Sprachdienstleistungsbranche gesammelt? 
 
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung mit Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem Eintrittstermin 
per E-Mail an: 
 
 

application@t-works.eu unter dem Stichwort „Bewerbung Projektmanager (m/w/d), Standort Bielefeld“ 
 
 
Du hast noch Fragen? Dann stehen wir Dir jederzeit gerne zur Verfügung. 
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